KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD)

Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada
Mesyuarat Ketua-ketua Bahagian Pejabat Naib Canselor (20 Jun 2013) berkuat kuasa pada 10 September 2013 :

Pemilik Pernyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T)/
No. CPD Remotongan
Proses Asal Baru
(P)
Prosedur Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Prosedur Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan
(UPM/SOK/OSH/P003) Pekerjaan (UPM/SOK/OSH/P003)
No Isu: 02, No. Semakan 02, tarikh kuatkuasa: 09/05/2012 No Isu: 02, No. Semakan 03, tarikh kuatkuasa: 9/9/2013
i. Perkara 3.0 i. Perkara 3.0
3.0 Dokumen Rujukan 3.0 Dokumen Rujukan
No. Dokumen Tajuk Dokumen No. Dokumen Tajuk Dokumen
Garis Panduan UPM/SOK/OSH/P002 :/rlosedur i?;iﬁrusan
SOK/OSH/GPO7/PEMERIKS | Pemeriksaan Keselamatan esyuara :
AAN dan Kesihatan Pekerjaan SOK/OSH/GP07/PEMERIK Garis Panduan Pemer!ksaan
Keselamatan dan Kesihatan
UPM SAAN .
- Pekerjaan UPM
SOK/OSH/SSO1/PEMERIKS | Scaral Semak - - T
PPKKP AAN Pemeriksaan Keselamatan SOK/OSH/SS01/PEMERIKS senarai Semak Pemer!ksaan
SOK (OSH): dan Kesihatan Pekerjaan AAN Kesela?matan dan Kesihatan
4/2013 - Pekerjaan
i Senarai Daftar - -
Perundangan KKP ISjenaral Semak Pemerlkszan
Elemen Audit Keselamatan SOK/LAB/SS02/PKM engurusan an
. . Keselamatan
- dan Kesihatan Pekerjaan
(KKP) Makmal/Bengkel
Standard Pemeriksaan - Senarai Daftar
Perundangan KKP
i Keselamatan dan -
Kesihatan-Panduan Elemen Audlt Keselamatan
Pemeriksa - dan Kesihatan Pekerjaan
(KKP)
Standard-Pemeriksaan
Keselamatan-dan
) Kesithatan-Panduan
Pemeriksa
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Pernyataan Pindaan/Baharu

Tambahan (T)/

No. CPD Pemilik
Proses Asal Baru :
(P)
iil. Terminologi / Singkatan ii. Terminologi / Singkatan
T
PPKKP : Pejabat Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan
Pekerjaan
iiii. Perkara 7.3 iii. Perkara 7.3
7.3.1 Pelantikan JPTK 7.3.1 Pelantikan JPTK
Lantik Pengerusi, Penyelaras dan Ahli Jawatankuasa Lantik Pengerusi, Penyelaras dan Ahli Jawatankuasa
Pemeriksaan Tempat Kerja (JPTK) UPM untuk tempoh Pemeriksaan Tempat Kerja (JPTK) UPM untuk tempoh T
setahun mengikut skop dan kepakaran yang diperlukan. sekurang-kurangnya setahun mengikut skop dan
kepakaran yang diperlukan.
iv. Perkara 7.4 iv. Perkara 7.4
7.4.2 Laksanakan PKK-PTJ 7.4.2 Laksanakan PKK-PTJ
a) Laksanakan PKK-PTJ mengikut Jadual yang disediakan a)Laksanakan PKK-PTJ mengikut Jadual yang disediakan P
dengan menggunakan Senarai Semak PKK-PTJ yang dengan menggunakan Senarai Semak PKK-PTJ yang
dibangunkan  melalui  kaedah pemerhatian  dan dibangunkan melalui kaedah pemerhatian dan
pemantauan di semua jabatan/makmal/bengkel/pejabat di pemantauan di semua unit
PTJ masing-masing. kerjajabatanimakmal/bengkel/pejabat  di PTJ
masing-masing.
b) Catatkan penemuan sepanjang PKK-PTJ dijalankan b) Gunakan Senarai Semak Pemeriksaan Pengurusan dan T
terutamanya keadaan tidak selamat, perbuatan tidak Keselamatan Makmal/Bengkel (SOK/LAB/SS02/PKM)
selamat atau perkara-perkara yang memudaratkan kepada bagi melaksanakan pemeriksaan di makmal.
keselamatan dan kesihatan. c) bjCatatkan penemuan sepanjang PKK-PTJ dijalankan
c) Lengkapkan Senarai Semak PKK-PT) dan serahkan kepada terutamanya keadaan tidak selamat, perbuatan tidak
Setiausaha JKKP-PTJ. selamat atau perkara-perkara yang memudaratkan P

Tanggungjawab: Pegawai Pelaksana KKP

kepada keselamatan dan kesihatan.
d) e€}lengkapkan Senarai Semak PKK-PTJ dan serahkan
kepada Setiausaha JKKP-PTJ.

Tanggungjawab: Pegawai Pelaksana KKP/Pemeriksa JKKP-PT)J
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Pernyataan Pindaan/Baharu

Tambahan (T)/

No. CPD Pemilik
Proses Asal Baru :
(P)
7.4.4 Bentang Laporan dalam Mesyuarat JKKP-PT)J 7.4.4 Bentang Laporan dalam Mesyuarat JKKP-PT)J
T
a) Bentangkan laporan  keseluruhan  PKK-PTJ  yang a) Bentangkan semua laporan pemeriksaan yang
dilaksanakan dalam Mesyuarat JKKP-PT) untuk tindakan dilakukan samada diperingkat PTJ/ UPM/ pihak
dan makluman dalam tempoh tiga (3) bulan sekali. ketigalain yang dilaksanakan dalam tempoh tiga (3)
bulan sekali keseluruhan—PKK-PTH—yangdilaksanakan
dalam Mesyuarat JKKP-PT) dengan merujuk Prosedur
Pengurusan Mesyuarat JKKP
(UPM/SOK/OSH/P002).untuk—tindakan——dan T
V. Perkara 8.0 V. Perkara 8.0
8.0 Rekod Kualiti 8.0 Rekod Kualiti
1. UPM/(PKKP)/200-4/4/1 2. UPM/(PKKP)/200-4/4/1
Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan
e Takwim Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan e Takwim Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan P
e Standard Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan- o Standard-PemeriksaanKeselamatan-danKesihatan
Panduan Pemeriksa Pekerjaan-Panduan-Pemeriksa
e Surat/dokumen berkaitan e Surat/dokumen berkaitan
4. UPM/(Kod PTJ)/200-4/4/1/2 5. UPM/(Kod PTJ)/200-4/4/1/2
Aktiviti JKKP-PTJ Aktiviti JKKP-PTJ
T

e LaporanPKK-PT)J

e Senarai Semak PKK-PTJ

e Laporan PKK-UPM

e Laporan PKK-Anugerah Tempat Kerja Selamat
Surat/Dokumen berkaitan

e LaporanPKK-PT)J

e Senarai Semak PKK-PTJ

e Senarai Semak Pemeriksaan Pengurusan dan Keselamatan
Makmal/Bengkel (SOK/LAB/SS02/PKM)

Laporan PKK-UPM

Laporan PKK-Anugerah Tempat Kerja Selamat
Surat/Dokumen berkaitan
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